กำหนดการประเมินคุณภาพภายใน สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้
ประจำปี  ๒๕๕๖
*******************************
วันพฤหัสบดีที่  ๒๘  พฤศจิกายน ๒๕๕๖
	เวลา
	กิจกรรม

	๐๘.๐๐-๐๙.๐๐ น.
	คณะผู้ประเมินฯ ประชุมปรึกษาหารือร่วมกัน เพื่อเตรียมการประเมินฯ
ณ ห้องประชุม สำนักงานสภาฯ  ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๐๙.๐๐-๐๙.๓๐ น.
	- ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี กล่าวต้อนรับคณะกรรมการตรวจประเมินฯ 
- แนะนำผู้บริหารสำนักงานอธิการบดี
- ประธานคณะกรรมการประเมินฯ กล่าวแนะนำคณะผู้ประเมินฯ และชี้แจงแนวทางการประเมินฯ 
  ณ ห้องประชุม กรรมการ  ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๐๙.๓๐- ๑๐.๐๐ น.
	- ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี รายงานผลการดำเนินงาน/ชมวีดีทัศน์แนะนำสำนักงาน  
   อธิการบดี   ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๑๐.๐๐-๑๐.๒๐ น.
	คณะผู้ประเมินฯ ซักถามเพิ่มเติม (ถ้ามี)

	๑๐.๓๐-๑๑.๐๐ น.
	สัมภาษณ์  คณะผู้บริหารสำนักงานอธิการบดี ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕

	๑๑.๐๐-๑๑.๓๐ น.
	สัมภาษณ์  บุคลากรสำนักงานอธิการบดี ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕

	๑๑.๓๐-๑๒.๐๐ น.
	สัมภาษณ์  บุคลากรนอกสำนักงานอธิการบดี ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕

	๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน

	๑๓.๑๕-๑๓.๔๕ น.
	สัมภาษณ์  นักศึกษา ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕

	๑๓.๔๕-๑๖.๐๐ น. 
	คณะกรรมการประเมินฯ ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลจากผู้ที่เกี่ยวข้อง
ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๑๖.๐๐-๑๗.๐๐ น.
	คณะกรรมการประเมินฯ ประชุมสรุปงานประจำวัน


วันศุกร์ที่  ๒๙  พฤศจิกายน  ๒๕๕๖
	เวลา
	กิจกรรม

	๐๙.๐๐-๑๐.๐๐ น.
	คณะกรรมการประเมินฯ ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลจากผู้ที่เกี่ยวข้อง (ต่อ)

	๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน

	๑๐.๐๐-๑๒.๐๐ น.
	คณะกรรมการประเมินฯ ประชุมสรุปผลการประเมิน
ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๑๓.๓๐-๑๕.๐๐ น.
	คณะกรรมการประเมินฯ นำเสนอผลการประเมิน
ณ ห้องประชุมกรรมการ ชั้น ๕ สำนักงานอธิการบดี

	๑๕.๐๐-๑๕.๓๐ น.
	ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดีให้ข้อมูลย้อนกลับ


หมายเหตุ : กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการตรวจประเมินคุณภาพภายใน
