
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คู่มือการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  
ของกระทรวงศึกษาธิการ 

[Projectbase61 Reporting System] 

 

 

 

 

 

 

Powered By กองแผนงาน มหาวทิยาลยัแม่โจ ้
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ระบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏบิัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  
ของกระทรวงศึกษาธิการ 
 

[Projectbase61 Reporting System] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.ให้สังเกตท่ีเมนูด้านซ้ายมือของหน้าเว็ปไซต์ จะพบ Banner เพ่ือ Link เข้าไปยังระบบ ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีเข้าใช้งานระบบ 

1.ใช้โปรแกรม Search Engine                                       หรืออื่น ๆ (ใช้ได้ท้ัง Computer และ Smart Phone) 

แล้วเข้าไปที่เว็ปไซต์ของกองแผนงาน มหาวิทยาลัยแม่โจ้ http://planning2.mju.ac.th/  

http://planning2.mju.ac.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการเลอืก Banner Link เพื่อเข้าใช้งานระบบ 
หน่วยงานที่ไมไ่ด้รายงานผล 

ในรอบไตรมาสที่ 1  
ตามแบบฟอร์มตัวอย่าง 

ให้เข้าใช้งานที่  

หน่วยงานที่ได้รายงานผล 
ในรอบไตรมาสที่ 1  

ตามแบบฟอร์มตัวอย่าง 
ให้เข้าใช้งานที่  

 



 

 

 

 

 1.เมื่อ Click เข้ามาท่ี Banner Link จะปรากฏหน้าระบบรายงานในหน้าแรก ซึ่งจะให้ผู้ใช้งานกรอก

 รหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน ซึ่งรหัสผ่านดังกล่าวจะถูกส่งไปกับหนังสือแจ้งเวียนการใช้งานระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.หลังจากผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน จะเข้ามาสู่หน้าที่ 2 เพื่อกรอกข้อมูลพื้นฐานโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีใช้งานระบบในกรณีหนว่ยงานที่ไม่ได้รายงานผล ในรอบไตรมาสที่ 1  

 



 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 2 มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - ชื่อหน่วยงาน สามารถ Click แลว้เลือกหนว่ยงานภายในมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ในลักษณะ (Drop  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ห้วงเวลาการรายงาน สามารถ Click แล้วเลือกช่วงเวลาในการรายงานผล ในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - สถานะโครงการ สามารถ Click แล้วเลือกสถานะโครงการในลักษณะ Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ชื่อโครงการ สามารถ Click แล้วเลือกชื่อโครงการในลักษณะ Project base ท้ังโครงการพื้นฐาน      

โครงการบูรณาการ และโครงการยุทธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 



 3.หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 2 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 3 (ความสอดคล้อง) มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - ยุทธศาสตร์กระทรวงศึกษาธิการ สามารถ Click แล้วเลือกประเด็นยุทธศาสตร์ในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - แผนงาน สามารถ Click แล้วเลือกแผนงานในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - เลือกแผนงาน/นโยบาย สามารถ Click แล้วเลือกแผนงาน/นโยบายในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 



 4.หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 3 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 4 (หลักการและเหตุผล) มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - หลักการและเหตุผล ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยายที่มา หรืออ้างอิงข้อมูลต่าง ๆ  

 - วัตถุประสงค์ ให้กรอกข้อมูลในลักษณะระบุเป็นข้อ 

 - เป้าหมาย ให้กรอกข้อมูลในลักษณะระบุเป็นข้อ และแบ่งเป็นข้อมูลเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ 

 - ระยะเวลาด าเนินการ ให้กรอกข้อมูลกรอบระยะเวลาในการด าเนินโครงการโดยเริ่มตั้งแต่วันท่ีจะเริ่มต้น

 การด าเนินโครงการ จนกระท่ังสิ้นสุดการด าเนินโครงการ  

 - กิจกรรมที่ด าเนินการภายในโครงการ ให้กรอกข้อมูลในลักษณะระบุเป็นข้อย่อย อย่างชัดเจน เช่น 

 กิจกรรม จัด ณ ท่ีใด เพื่อใคร จ านวนเท่าไร 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

 

 

 

 



 5.หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 4 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 5 (ผลการด าเนินงาน/ความก้าวหน้าการด าเนินงาน) มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือ

 เลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - ผลการด าเนินงาน ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยายผลของการด าเนินกิจกรรม โดยละเอียด 

 - ความก้าวหน้าการด าเนินงาน สามารถ Click แล้วเลือกความก้าวหน้าในลักษณะ (Drop Down) 

 

 

 



 - ภาพกิจกรรมที่เกิดขึ้นภายในโครงการ ให้แนบไฟล์รูปภาพของการด าเนินกิจกรรมในภาพรวม ซึ่งสามารถ

 แนบไฟล์รูปภาพได้ 5 รูป และกรอกค าอธิบายรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

 6. หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 5 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 6 (งบประมาณ) มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - งบประมาณที่ได้รับ ให้กรอกงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ โดยกรอกเป็นตัวเลขเท่านั้น 

 - งบประมาณที่ใช้ไตรมาส สามารถ Click แล้วเลือกไตรมาสท่ีรายงาน (Drop Down) 

 - แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (ล้านบาท) ให้กรอกข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 

 - ผลการใช้จ่ายงบประมาณ (ล้านบาท) ให้กรอกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 

 - ปัญหา อุปสรรค ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยาย 

 - แผนที่จะด าเนินการต่อไป ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยายเป็นข้อ ๆ 

 - ประโยชน์ที่สาธารณชนได้รับ ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยาย 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

  7. หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 6 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 ข้อมูลพื้นฐานโครงการในหน้าท่ี 7 (ผู้รายงาน) มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - ผู้รายงาน ให้กรอก ชื่อ-สกุล เจ้าของโครงการท่ีได้รับการอนุมัติโครงการ 

 - ต าแหน่ง ให้กรอก ต าแหน่ง เจ้าของโครงการท่ีได้รับการอนุมัติโครงการ 

 - โทรศัพท์ ให้กรอกเบอร์โทรศัพท์มือถือ หรือเบอร์โทรท่ีสามารถติดต่อไดโ้ดยทันที 

 - โทรสาร ให้กรอกเบอร์โทรสาร ถ้ามี 

 - E-mail ให้กรอกท่ีอยู่ E-mail ท่ีเจ้าของโครงการใช้งาน 

 - วันที่รายงาน ให้ Click เพื่อเลือกวันท่ีรายงานผล 

 8. เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดส่ง เพื่อท าการส่งรายงานผลดังกล่าวเข้าสู่ระบบ และ 

 ระบบจะแสดงข้อความว่า “กองแผนงานได้รับข้อมูลการรายงานเรียบร้อยแล้ว” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 1.เมื่อ Click เข้ามาท่ี Banner Link จะปรากฏหน้าระบบรายงานในหน้าแรก ซึ่งจะให้ผู้ใช้งานกรอก

 รหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน ซึ่งรหัสผ่านดังกล่าวจะถูกส่งไปกับหนังสือแจ้งเวียนการใช้งานระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

วิธีใช้งานระบบในกรณีหนว่ยงานที่รายงานผล ในรอบไตรมาสที่ 1 เรียบร้อย
แล้ว 

 



 2.หลังจากผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน จะเข้ามาสู่หน้าที่ 2 เพ่ือกรอกรายงานผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อมูลรายงานผลการด าเนินโครงการในหน้าท่ี 2 มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - ชื่อโครงการ สามารถ Click แล้วเลือกชื่อโครงการในลักษณะ Project base ท้ังโครงการพื้นฐาน      

 โครงการบูรณาการ และโครงการยุทธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ในลักษณะ (Drop Down) 

 - ห้วงเวลารายงาน สามารถ Click แล้วเลือกช่วงเวลาในการรายงานผลในลักษณะ (Drop Down) 

 - สถานะโครงการ สามารถ Click แล้วเลือกสถานะโครงการในลักษณะ (Drop Down) 



 - กิจกรรมที่ด าเนินการภายในโครงการ ให้กรอกข้อมูลในลักษณะระบุเป็นข้อย่อย อย่างชัดเจน เช่น 

 กิจกรรม จัด ณ ท่ีใด เพ่ือใคร จ านวนเท่าไร (เพ่ิมเติมจากการรายงานผลในไตรมาสท่ี 1) 

 - ผลการด าเนินงาน ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยายผลของการด าเนินกิจกรรม โดยละเอียด 

 - ความก้าวหน้าการด าเนินงาน สามารถ Click แล้วเลือกความก้าวหน้าในลักษณะ (Drop Down) 

 - ภาพกิจกรรมที่เกิดขึ้นภายในโครงการ ให้แนบไฟล์รูปภาพของการด าเนินกิจกรรมในภาพรวม ซึ่งสามารถ

 แนบไฟล์รูปภาพได้ 5 รูป 

 - ค าอธิบายรูปภาพ กรอกค าอธิบายรูปภาพพอสังเขป 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

 3. หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 2 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 ข้อมูลรายงานผลการด าเนินโครงการในหน้าท่ี 3 มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - งบประมาณที่ใช้ไตรมาส สามารถ Click แล้วเลือกไตรมาสท่ีรายงานในลักษณะ (Drop Down) 

 - แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (ล้านบาท) ให้กรอกข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 

 - ผลการใช้จ่ายงบประมาณ (ล้านบาท) ให้กรอกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณในไตรมาสนั้น ๆ 

 - ผลการใช้จ่ายงบประมาณ สามารถ Click แล้วเลือกผลการใช้จ่ายงบประมาณ ในลักษณะ (Drop Down) 

 (กรณีท่ีหน่วยงานยังไม่มีการเบิกจ่ายงบประมาณ หรือมีผลการเบิกจ่ายสูงหรือต่ ากว่าแผนการใช้จ่าย

 งบประมาณ โปรดระบุค าชี้แจง) 

 - ปัญหา อุปสรรค ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยาย 

 - แผนที่จะด าเนินการต่อไป ให้กรอกข้อมูลในลักษณะการบรรยายเป็นข้อ ๆ 

 

เมื่อกรอกข้อมูลหรือเลือกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ click ท่ี ถัดไป                        เพื่อไปกรอกข้อมูลในส่วนต่อไป 

 4. หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลในหน้าท่ี 3 เรียบร้อย จะเข้ามาสู่หน้าท่ี 4 

 

  

 



 ข้อมูลรายงานผลการด าเนินโครงการในหน้าท่ี มีส่วนท่ีต้องกรอกหรือเลือกข้อมูล ประกอบด้วย 

 - วันที่รายงาน ให้ Click เพื่อเลือกวันท่ีรายงานผล 

 5. เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดส่ง เพื่อท าการส่งรายงานผลดังกล่าวเข้าสู่ระบบ และ

 ระบบจะแสดงข้อความว่า “กองแผนงานได้รับข้อมูลการรายงานเรียบร้อยแล้ว” 

  


