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คู่มอืการบันทึกงบประมาณ 2565 ในระบบ e-Financial 

กรณี งบประมาณแผ่นดิน, เงนิรายได้, เงนิพัฒนานักศึกษาประจ าปี 

1. เลือกแหลง่เงนิ 

2. เลือกหน่วยงาน 

 

3. การตั้งจ่าย ให้กดที่   เลือกแหลง่เงนิจากเมนู “แผนงาน” กดบันทกึ 

 

 

 

 

เลือกแหล่งเงนิ 

เลือกหน่วยงาน 
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4. กด  เพ่ือท าผังงบประมาณ จากนั้นเลือกแผนงาน และบันทึก 

 
 

5. กด  จากแผนงาน.... เพ่ือสร้างแผนงานรอง.... เลือกรายการ และกดบันทึก 

6. กด  จากแผนรอง: .... เพ่ือสร้างผลผลติ... เลือกรายการ และกดบันทึก 

7. กด  จากผลผลติ: .... เพ่ือสร้างกจิกรรม... เลือกรายการ และกดบันทึก 

8. กด  จากกจิกรรม: .... เพ่ือสร้างแผนงาน... เลือกรายการ และกดบันทึก 

9. กด  จากแผนงาน: .... เพ่ือสร้างงาน... เลือกรายการ และกดบันทึก 

10. กด  จากงาน: .... เพ่ือสร้างกองทุน... เลือกรายการ และกดบันทึก 

กด  จากกองทุน: .... เลือก “งบเงินอุดหนุน หรือ งบบุคลากร” และกดบันทึก  

11. กด  จากงบ......... เลือก   

11.1 พนักงานส่วนงาน  

11.2 ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสด ุ

11.3 ค่าสาธารณูปโภค 

11.4 ค่าครุภัณฑ ์
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11.5 ค่าที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง 

11.6 เงินอุดหนุนทั่วไป / เงนิอุดหนนุวิสาหกิจ 

11.7 รายจ่ายอื่น 

12. ช่อง “ค าต่อท้าย” (ต่อท้ายเฉพาะ ข้อ 11.2-11.7) พิมพ์ชื่อรายการ เชน่  

“ค่าวัสดุ ...........” 

“ค่าใชส้อย ค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาด” 

“เคร่ืองคอมพวิเตอร์ จ านวน 1 เคร่ือง” 

“โครงการ...,” 

“งบส ารองส่วนงาน”  เป็นตน้  

13. ช่อง “จ านวนเงิน” เตมิวงเงินของข้อ 12. 
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แผนงานบุคลากรภาครัฐ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยา่งเมื่อกรอกข้อมูลแล้วเสร็จ 
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แผนงานพื้นฐาน 
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แผนงานยุทธศาสตร์ (โครงการต่างๆ) 
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คู่มอืการบันทึกงบประมาณ 2565 ในระบบ e-Financial 

การตั้งงบประมาณเพื่อใช้จาก “เงนิสะสม” 
1. เลือกแหลง่เงนิ “เงนิสะสม” 

2. เลือกหน่วยงาน 

 

3. การตั้งจ่าย ให้กดที่   เลือกแหลง่เงนิจากเมนู “แผนงาน”   

เลือก “เงนิสะสมเพ่ือการจัดหางบลงทุนและพัฒนาบุคลากร”   

หรือ “เงนิสะสมเพ่ือการบรหิารเงนิเหลือจ่าย”  

หรือ “เงนิสะสมเพ่ือสนับสนุนวิชาการและพัฒนานักศึกษา” 

ขึ้นอยู่กับแหล่งเงนิที่ขอใช ้จากนั้น บันทึก 

เลือกแหล่งเงนิ 

เลือกหน่วยงาน 
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4. กด  เพ่ือท าผังงบประมาณ จากนั้นเลือกแผนงาน และบันทึก 

 
 

5. กด  จากแผนงาน.... เพ่ือสร้างแผนงานรอง.... เลือกรายการ และกดบันทึก 

6. กด  จากแผนรอง: .... เพ่ือสร้างผลผลติ... เลือกรายการ และกดบันทึก 

7. กด  จากผลผลติ: .... เพ่ือสร้างกจิกรรม... เลือกรายการ และกดบันทึก 

8. กด  จากกจิกรรม: .... เพ่ือสร้างแผนงาน... เลือกรายการ และกดบันทึก 

9. กด  จากแผนงาน: .... เพ่ือสร้างงาน... เลือกรายการ และกดบันทึก 

10. กด  จากงาน: .... เพ่ือสร้างกองทุน... เลือกรายการ และกดบันทึก 
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กด  จากกองทุน: .... เลือก “งบเงินอุดหนุน หรือ งบบุคลากร” และกดบันทึก  

11. กด  จากงบ......... เลือก   

11.1    ค่าตอบแทนใชส้อยและวัสดุ 

11.2 ค่าสาธารณูปโภค 

11.3 ค่าครุภัณฑ์ 

11.4    ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง 

11.5 เงนิอุดหนุนทั่วไป / เงนิอุดหนุนวิสาหกิจ 

11.6 รายจ่ายอ่ืน 

12 ช่อง “ค าต่อท้าย” (ต่อท้ายเฉพาะ ข้อ 11.1-11.6) พมิพ์ชื่อรายการ เชน่  

“ค่าวัสดุ ...........” 

“ค่าใชส้อย ค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาด” 

“เคร่ืองคอมพวิเตอร์ จ านวน 1 เคร่ือง” 

“โครงการ...,” 

“งบส ารองส่วนงาน”  เป็นตน้  

13 ช่อง “จ านวนเงิน” เตมิวงเงินของข้อ 12. 

 

***หมายเหตุ ไม่เติมวงเงินเนื่องจากจะท าการโอนเปลี่ยนแปลง จาก

ยอดยกมาของเงินสะสม... 

 

 

 

 

 




