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คูม่ือการใช้งานระบบจดัทำแผนการรับนักศึกษา (E-StudentsPlan) 
 
• ภาพรวมการดำเนินการ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

• ขั้นตอนการจัดทำข้อมูลแผนการรับนักศึกษาในระบบ E-StudentsPlan 
1. คณะพิจารณากำหนดแผนการรับนักศึกษา รายหลักสูตร ตามแนวทางดำเนินการและปัจจัยที่เกี่ยวข้อง

ซ่ึงมหาวิทยาลัยแจ้งเวียนให้คณะ 
2. นำเสนอแผนการรับนักศึกษา ทั้งรายหลักสูตรและภาพรวมของคณะ ให้ที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
3. ผู้รับผิดชอบ(นักวิเคราะห์นโยบายและแผน/นักวิชาการศึกษา) ในการกรอกข้อมูลแผนการรับนักศึกษาใน

ระบบ E-StudentsPlan เข้าสู่เว็บไซต์ https://3h.mju.ac.th และล็อกอิน MJU Passport เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
และเลือกเมนู “ระบบจัดทำแผนการรับนักศึกษา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. เสนอคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
และสภามหาวิทยาลัยพิจารณา 

ให้ความเห็นชอบ 

1. คณะทบทวนแผนการรับ
นักศึกษา รายหลักสูตร 

ตามแนวทางที่มหาวิทยาลัย
กำหนดไว้ 

4. กองแผนงานรวบรวมและ
สรุปข้อมูลแผนการรับนักศึกษา 

3. คณะจัดทำแผนการรับนักศึกษา  
รายหลักสูตร ในระบบ E-StudentsPlan 

และเสนอผู้เกี่ยวข้องรับรองข้อมูล 
ตามเส้นทางที่กำหนดไว้ 

2. เสนอคณะกรรมการ
ประจำคณะ 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
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4. กำหนดเส้นทางการพิจารณาของผู้รับผิดชอบของคณะ (เฉพาะครั้งแรกในการเริ่มต้นใช้ระบบ หรือกรณีมี
การเปลี่ยนแปลงผู้ที่กำหนดไว้ในเส้นทางการพิจารณา) โดยกดเพ่ิม (+) หรือลบ (-) รายชื่อบุคลากรในเส้นทาง
การพิจารณาได้ ทั้งนี้ ลำดับสุดท้ายของเส้นทางฯ จะต้องเป็นคณบดี เนื่องจาก เมื่อคณบดีรับรองข้อมูลแล้ว 
ข้อมูลแผนการรับนักศึกษาของคณะจะส่งมายังกองแผนงานเพื่อรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลนำเสนอต่อ
คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องและสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. จัดทำแผนการรับนักศึกษาในระบบ โดยการคลิกเลือกเมนู “ปรับปรุงแผน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 

กดเพ่ิม/ลบ บุคลากร 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

ผู้อำนวยการสำนักงานคณบด ี

รองคณบดฝี่ายวิชาการ 

คณบด ี

 2 
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6. จัดทำข้อมูลแผนการรับนักศึกษา รายหลักสูตร  
คลิกทีเ่ครื่องหมาย       หน้าหลักสูตร เพ่ือระบบแผนการรับนักศึกษาของหลักสูตรนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. เมื่อจัดทำแผนการรับนักศึกษาทุกหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว ให้กด “บันทึกและส่ง” เพื่อยืนยันการส่งข้อมูล
ทั้งหมด เข้าสู่เส้นทางการพิจารณาตามลำดับที่ระบุไว้ และให้ระบุมติที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ
และแนบรายงานการประชุม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 

 2 
ระบุแผนการรับนักศึกษา รายหลักสูตร แล้วกด “บันทึก” ข้อมูลของเฉพาะหลักสูตรนี้ 

 2 แนบรายงานการประชุม 
คณะกรรมการประจำคณะ 

 1 

เมื่อระบุแผนการรับนักศึกษาครบทุกหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว  
ให้กด “บันทึกและส่ง” ที่ด้านหน้าชื่อของตนเอง 
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8. เส้นทางการพจิารณาลำดับที่ 2 ถึงลำดับสุดท้าย (คณบดี)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.1 หากเห็นชอบ ให้กด “บันทึกและส่ง”  
8.2 หากต้องการให้ผู้จัดทำข้อมูล (ลำดับที่ 1) ปรับปรุงแก้ไขข้อมลู  

8.2.1 ให้กด “ส่งกลับและแก้ไข้”  
8.2.2 ให้ระบุรายละเอียดการตีกลับข้อมูลว่าต้องการให้ผู้จัดทำข้อมูลปรับปรุงแก้ไขส่วนใด 
 
 
 
 
 
 
 

8.2.3 ผู้จัดทำข้อมูล ลำดับที่ 1 ดำเนินการแก้ไข เมื่อกด “บันทึกและส่ง” ข้อมูลจะถูกส่งไปยังลำดับที่ 2 
และเรียงลำดับการพิจารณาไปจนถึงลำดับสุดท้าย (คณบดี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2.4 เมื่อลำดับสุดท้าย คือ คณบดี พิจารณาและกด “บันทึกและส่ง” จะถือว่าการทบทวนแผนการ
รับนักศึกษาของคณะเสร็จสมบูรณ์แล้ว และข้อมูลจะถูกส่งมายังกองแผนงาน เพื่อรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูล
และนำเสนอต่อคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องและสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 

เห็นชอบ ตีกลับให้แก้ไข 

กรณีท่ีตีกลับให้แก้ไข ต้องระบุ
รายละเอียดส่วนที่ต้องการให้แก้ไขด้วย 


